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论坛概况
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

时 间：2022 年 5 月 20 日-22 日

地 点：广东省湛江市民大喜来登酒店

规 模：800 人次

名称：第七届亚太国际急诊论坛（APIEF)暨第七届北部湾急危重症医学论坛

形 式：主论坛+平行论坛

主 题：“从这里走向亚太—使命·承诺·引领”

主办单位：急救与创伤研究教育部重点实验室、

                 中国医学科学院海岛急救创新单位

协办单位：广东省湛江市医学会

                 湛江中心人民医院

协办单位：湛江市医学会急诊医学分会

支持单位：中华医学会急诊医学分会

                 广东省医学会急诊医学分会

                 广东省医师协会急诊医师分会

                 海南省创伤与灾难救援研究重点实验室

                 海南生物材料与医疗器械工程研究中心（急诊与创伤）

                 海南省急危重症临床医学研究中心
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策划思路
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

嘉宾规格更高
邀请国外急诊专家、国内及省内急诊专家大咖等

论坛交流方式升级
除主论坛外，会议当天增加多个分会场，开展PK赛、换届、培训等多种

形式的学习交流

体现更多国际化元素
跨区域合作交流，邀请（俄罗斯、德国、英国）等国外急诊专家 
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01 02 03
线下论坛模式 线下+线上论坛模式 线上论坛模式

疫 情 可 控 ， 8 0 0 人
次 专 家 线 下 论 坛 会
议模式。

局 部 疫 情 ， 1 0 0 人
线 下 参 会 + 其 余 专
家参加线上参 会 ，
线上直播。

疫 情 严 重 ， 改 为
全 部 线 上 形 式 + 线
上 直 播 ； 或 延 期
举行论坛。
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会议模式3种预案-根据疫情调整的解决方案   
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

线下会场具体负责人规划

华威大宴会厅负责人：曾伟+曾宇      

董事会厅：林世杰      

贵宾厅：肖丽    

多功能厅I：魏志坚

多功能厅II：黄少文

多功能厅III：徐琪琪

多功能厅V：戎依蓝

多功能厅VI：邹蔓芸

华威大宴会厅前厅：胡晶晶

总负责人：郭旺

总后勤：崔强
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100人线下会议+线上会议直播
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

部分区域符合防疫要求参加线下会议 ,人数拟定1 0 0人范围。
（参照上述线下会议策划标准）。

会务组启动z o o m国际端线上会议模式，进行线上专家录制、
测试、彩排，线上参会。

美迪康直播平台+微站+网站+ H 5线上平台搭建 ,链接二维码
推广。照片直播，视频回放，线上互动，评论，线上展位广
告。

                           

                                

    详见ZOOM软件使用教程附件

方案 2
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因疫情因素无法举行线下会议；

8 0 0人次转为线上会议+直播；

转为线上会议模式，参考以下会议流程；

会务组启动z o o m国际端线上会议模式，

进行线上专家录制、测试、彩排，线上参会；

美迪康直播平台+微站+网站+ H 5线上平台搭

建 ,链接二维码推广。照片直播，视频回放，

线上互动，评论，线上展位广告。

800人线上会议+直播
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

方案 3
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论坛日程计划
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

19日
接机+酒店签到

20日
分论坛（系列会议）

21日 21日

摄影，摄像记录（全程）

开场
开幕式+主活动 特色晚宴 颁奖+卫星会

开幕式+主论坛+签售 颁奖+厂家专题会+送机服务

分会
交流

接机

21日
晚宴

详见主办方拟定日程表
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防疫管理
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

LOGO1、参会人员、服务人员应配合会议组织方做好健康监测。若出现发

热、乏力、咳嗽、咽痛、打喷嚏、腹泻、呕吐等等可疑症状，需及时

报告会议组织方，配合就医并按要求开展隔离医学观察。

2、参会人员、服务人员进入会场前均需测量体温，并全程佩戴医用

外科口罩。用过的口罩需弃置垃圾桶中，不可随意丢弃。

3、会议期间用餐，应注意饮食安全与卫生，可分餐制、错峰就餐，

避免聚集就餐。

4、参会人员尽量减少外出，如需外出全程佩戴医用外科口罩。

5、进入会场，需出示行程卡。

6、根据当时防疫政策及来宾地域要求，决定是否需要出示固定时限

内的核酸检测证明。
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防疫措施
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

v会前准备专用的医用外科口罩、专用免洗抑菌洗手液、电子测温计等防疫器械；

v会务组制定专人进行防疫要求管理，并与场地方协调保障措施；

v现场提前一天由酒店安排进行防疫消杀，保持场地清洁、卫生，要求酒店配置专用口罩废弃桶；

v参会应出示绿码并配有（48小时核酸证明，具体根据国家防疫要求定制）；

v参会人员配发测温手环，以便场地内活动反复测温影响嘉宾的参会体验；

论坛防疫应急预案
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防疫措施  -外地专家快速抗体测试
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

v会前专家核算检测办法推荐：抗体检测结果15分钟内出示。

v提高论坛防疫整体要求，保证防疫管理的顺利实施。

防疫抗体检测推荐 -外地专家现场抗体检测15分钟出结果
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主视觉设计
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

设计理念：亚太地区急诊焦点
——体现主题：“从这里走向亚太-使命、承诺、引领”主题，
突出急诊医学“急救使命，承诺必达，引领未来”的特点，
同时也积极响应国家打造西部陆海新通道的战略部署。

LOGO
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疫 情 可 控 ， 大 范 围 线
下 论 坛 会 议 模 式 ， 线
上直播推广。

局部疫情，线下形式
+ 不 能 参 会 区 域 专 家
线上参会方式线上直
播推广。

疫 情 严 重 ， 改 为 全
部 线 上 形 式 + 线 上 直
播 推 广 ； 或 延 期 举
行论坛。
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活动接待
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

• 温馨提醒

活动前一天，给与会嘉宾发送温馨提醒信息（活动时间、简要日程、接送车辆停靠位置和车牌
号、接送工作人员姓名及联系方式等）；

• 接机服务

对于VIP嘉宾，安排豪华商务车接机，酒店安排车辆随时侯命，并可为VIP提供租车服务；

对于普通嘉宾，安排从湛江机场、车站迎接至酒店的服务；

• 车辆安排

为方便识别，车辆有明显的“第七届亚太国际急诊论坛”标识，接机人员持印有公司名称和
logo标识的接机牌；

通知提示-接机服务-车辆安排-酒店接待
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入驻签到
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

疫 情 可 控 ， 大 范 围 线
下 论 坛 会 议 模 式 ， 线
上直播推广。

局部疫情，线下形式
+ 不 能 参 会 区 域 专 家
线上参会方式线上直
播推广。

分发房卡-酒店入住

•酒店指示
在酒店入口、走廊明显区域布置“第七届亚太国际
急诊论坛”欢迎横幅/指示牌/液晶屏等指示系统；

•道具分发
房卡、大会手袋、参会代表证、会议手册（会议手
册内容包括活动日程安排活动联系人/电话、酒店地
址；湛江旅行介绍、湛江特色小吃介绍等）；
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会前会
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

活动规模-活动内容

•活动规模
确定参会人数后，根据实际情况安排相应摆位形式，
如U型摆位，便于沟通交流，简洁高效；若人数较多，
空间有限，则考虑课桌式或剧院式；

•活动内容
1-场地摆位布局与搭建布置；
2-设备调试与文件测试（LED屏，投影，音响等）
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场地简介 - 湛江民大喜来登酒店
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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场地位置
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum



疫 情 可 控 ， 大 范 围 线
下 论 坛 会 议 模 式 ， 线
上直播推广。

局部疫情，线下形式
+ 不 能 参 会 区 域 专 家
线上参会方式线上直
播推广。

疫 情 严 重 ， 改 为 全
部 线 上 形 式 + 线 上 直
播 推 广 ； 或 延 期 举
行论坛。

第 七 届 亚 太 国 际 急 诊 论 坛 （ A P I E F )

暨 第 七 届 北 部 湾 急 危 重 症 医 学 论 坛
APIEF “ 从 这 里 走 向 亚 太 — 使 命 · 承 诺 · 引 领 ”

场地平面 - 场地布置
（以酒店测量后为准）
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

5层

签到区

合影造型区

电梯出口

赞助展位+茶歇区
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场地实景
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum



往期承办亚太论坛案例
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APIEF “ 从 这 里 走 向 亚 太 — 使 命 · 承 诺 · 引 领 ”

同类型论坛承办案例  - 视频制作
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛承办案例  - 场地布置效果图
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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暨 第 七 届 北 部 湾 急 危 重 症 医 学 论 坛
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同类型论坛承办案例  - 场地布置效果
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛承办案例  - 媒体推广报道
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛承办案例  - 嘉宾合影
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛承办案例  - 签到+合影处
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛承办案例 - 国际专家线下、线上交流
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛承办案例  - 展商交流
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum



疫 情 可 控 ， 大 范 围 线
下 论 坛 会 议 模 式 ， 线
上直播推广。

局部疫情，线下形式
+ 不 能 参 会 区 域 专 家
线上参会方式线上直
播推广。

疫 情 严 重 ， 改 为 全
部 线 上 形 式 + 线 上 直
播 推 广 ； 或 延 期 举
行论坛。
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同类型论坛承办案例  - 丽屏指引
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛承办案例  - 名牌PVC+邀请函
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同类型论坛承办案例  - 手册+桌卡+手袋
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛案例  - 伴手礼推荐
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛案例  - 开幕式节目推荐：当地民俗节目开场接大会领导点睛仪式
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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APIEF “ 从 这 里 走 向 亚 太 — 使 命 · 承 诺 · 引 领 ”

同类型论坛案例  - 开幕式节目推荐：手触LED屏启动论坛开始，出主背景画面
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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同类型论坛案例  - 签售仪式推荐
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum



线上平台前期宣传
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    3月18招商推广

 4月自媒体、   
及媒体沟通

3月视频+文案
策划设计制作

3月线上美迪康平台微
站/网站设计搭建，出

链接及二维码
5活动进行中

报道推广

论坛推广  - 推广计划
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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网络流畅度稳定，后台内存及处理器顶级配置，可充分保障万人在线直播互动

支持万人以上在线，网络能够保障

线上互动留言和24小时视频回放，满足不能及时参与活动的情况

24小时可看视频回放和线上互动留言

活动使用战略合作伙伴美迪康医学会务专业平台

专业医学线上直播平台

参与推广一键扫码，提供最便捷的参与互动方式

一键扫码看直播，方便快捷

标题文本预设

标题文本预设

标题文本预设

标题文本预设

论坛线上  - 线上论坛载体配置 
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

战
略
合
作
平
台
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美迪康系统  - 线上直播平台（战略合作） 
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

1、酒店查询，提前获取酒店及房间信息，方便入住；

2、学术日程管理，按照专家及嘉宾日程安排，详细

的排列出每位任务嘉宾的时间、地点和任务内容。

3、座位查询系统，可让参会嘉宾及专家提前查询座

位位置，让会议更有序，增加来宾的体验感。

4、直播系统管理，除承载现场直播系统，还配备了

视频回放功能和实时照片展示功能。

5、报名统计一键上传身份信息及简历，提高会务效

率，让嘉宾更省事。

美迪康系统 -微站 
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美迪康系统  - 线上直播平台（战略合作） 
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

美迪康大会网站搭建，网站采取中英文自由切换模

式，同步论坛信息内容，适合PC端查询及推广，更

好的提高论坛的知名度及平台效果。

美迪康系统 -中英文网站 
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线上美迪康系统  - 线上微站/直播案例 
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

中华中医药学会糖尿病分会第
22次全国学术年会

https://mm.sciconf.cn/cn/mini
site/index/12699

https://mm.sciconf.cn/cn/mini
site/index/13340

大湾区科技大会——大湾区生
命健康创新发展高峰论坛

https://mm.sciconf.cn/cn/mini
site/index/1242

2020深圳医院大会
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关键环节管理 - VIP接待

VIP专用停车位规划
1、提前与场地方协商，提前规划VIP停车位；        

2、安排停车管理员，根据实际情况做好停车接待工作；

VIP入场通道
1、提前考察酒店停车场到VIP室及会场的通道，制定VIP通道路线图；

2、针对复杂的移动路线，制定移动行走方案，通道沿途摆放指引水牌并安排工作人员。

VIP专车接送服务
1、机场/火车站接机服务，安排车辆及司机；        

The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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现场管理
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

使用分流签到
按照参会人员类型，将签到处分为多个通道，其中省外嘉宾、VIP嘉宾、媒体各1个通道，省内嘉宾4个通道。

人群划分：

1、使用一米栏划分通道，引导人流走向；

2、现场体现分类标识或字体；

3、设置应急签到台，处理无法签到情况。
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关键环节管理 - 签到

签到方式：

电子签到/手签

体现科技感的电子签到，一码识别，方便快捷

签到工作人员配置：

• 7位签到人员: 负责二维码识别签到及手签签到操作；

• 7位物料发放人员: 负责向来宾发放手袋、胸卡证件、大会手册、

•                            用餐券、伴手礼等物品；

• 4位现场接待人员: 解答来宾问题，疏导人流量，处理突发状况等。

The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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VIP室内接待
1、提前安排礼仪熟悉VIP室接待工作，明确工作细项；

2、根据VIP级别提前安排休息室座次表；

3、提前安排摄影摄像，沟通拍摄内容；

4、提前安排好VIP室内茶歇酒水及软性服务。

VIP室内专访安排
1、提前安排专访排期，告知、提醒、引领嘉宾按时到达专访区域；

2、安排专访环节摄影摄像工作，提前沟通所需拍摄视角内容。

3、提前通知媒体参与专访时间安排等。

（仅供参考，以实酒店实际为准）

关键环节管理 - VIP接待
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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VIP会场座次表
1、根据VIP嘉宾排列顺序，提前安排各个会场的座次表；

2、提前获取参会领导名单，制作参会领导桌卡；

3、协调酒店，提前备好相关会议用品。

VIP参座次应急办法
1、会议前一天，提前联系主办方再次确认嘉宾出席情况；

2、如有嘉宾不能按时参会情况，需提前做出座位排列顺序补           

     充方案。

3、会前安排专人，进行嘉宾名牌调整工作。

关键环节管理 - VIP座次
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum



第 七 届 亚 太 国 际 急 诊 论 坛 （ A P I E F )

暨 第 七 届 北 部 湾 急 危 重 症 医 学 论 坛
APIEF “ 从 这 里 走 向 亚 太 — 使 命 · 承 诺 · 引 领 ”

搭建施工管理

搭建进度管理
1、提前预估搭建工作量，如时间紧张提前增加施工人员数量；

2、制定搭建进场时间表，基础物料、木质、画面、AV、大屏

     音箱等设备有计划入场；

3、提前勘测好入货通道，搭建负责人沟通好尺寸、用电、入

     场时间等具体问题。

搭建人员管理
1、正式搭建施工之前，对施工人员做统一培训，提醒注意事项；

2、施工人员统一佩戴施工证，否则不允许入场

3、搭建人员按照防疫要求进行绿码+测温+口罩防护进场。

搭建时间：2022年5月18/19日

The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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车辆管理 

根据大会需求，安排车辆服务

•安排大巴车从机场等地接送嘉宾至会场；

•大巴车张贴此次论坛的标识。 •每车每人配备饮用水以及会务宣传册等。

•VIP与会者安排GL8商务车高规格接送；

The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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摄影摄像管理
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

摄影摄像人员管理：   

   1 安排摄影摄像人员全程拍摄活动所有场所及内容

    2 告之摄影摄像人员活动摄影要求及重点

    3 带领摄影摄像人员熟悉场地

    4 摄影摄像人员按活动时间提前到位

活动后照片及视频整理： 

    1 照片：对所有照片进行质量筛选，同步上传线上平台

    2 视频：按不同会场对活动整体摄像进行简单剪辑
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人员管理 - 团队架构

项目总控

搭建组 物料组 控台总控

执行总控 现场总导演

人员组 接待组

外场搭建

道具管理

物料管理

摄影摄像

主持演艺

安保防疫

签到接待

领导接待

媒体接待

后勤组

视频控制

音频控制

灯光控制
内场搭建

舞台导演

茶歇用餐

交通住宿 道具搬运

人员候场

活动彩排

课件调试

The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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人员管理 - 岗位分工
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名称 现场工作管理

主控台管理
1、按照要求参加现场彩排，非常清楚全场流程及各环节画面、音效、灯光的要求；

2、活动期间，负责整体管控控台区域工作，使画面、音效、灯光完美匹配和切换。

视频控制
1、按照要求参加现场彩排，清楚全场流程及各环节画面要求；

2、活动期间，负责全场视频画面的切换，使画面与流程完美匹配和切换。

音响控制
1、按照要求参加现场彩排，清楚全场流程、各环节音效要求及舞台话筒的摆放调试；

2、活动期间，负责全场音效的切换和话筒的管理，使音效与流程完美匹配和切换。

灯光控制
1、按照要求参加现场彩排，清楚全场流程及各环节灯光要求；

2、活动期间，负责全场灯管的组合变化，使灯光与流程完美匹配和切换。

现场总控
1、确保从最开始了解和清楚活动各方面的需求和要求；

2、带领搭建团队提前到场完成场地搭建，点检问题项，确保搭建无误；

3、活动期间负责对接主办方、场地方、活动方等各方要求，整体把控全场工作，及时发现问题解决问题等。
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名称 现场工作管理

搭建管理
1、所有搭建项目的监督搭建，确保在指定时间节点之前完成所有项目和检查；

2、现场随时关注搭建项目的情况，及时解决突发问题。

道具管理
1、活动前期，清楚掌握现场所需物料清单，并对物料进行打包管理；

2、活动期间，负责签到道具、仪式道具、论坛沙发、嘉宾桌卡、同声传译器等一系列道具的管理、摆放、搬运等；

3、后动结束后，负责道具的回收和运输。

后勤管理
1、员工、嘉宾接送车辆管理，确保指定时间到达指定位置和所有人准时上下车；

2、茶歇用餐的对接管理，按时摆放到位，及时补充。

安保管理
1、配合安保部门做好安保力量的分配和指引；

2、现场根据情况调动安保力量，预防突发问题发生。

机动人员
1、辅助道具人员完成所有道具的摆放和回收；

2、在现场随时待命，各岗位如有问题需要人员补充，机动人员第一时间进行补充。
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名称 现场工作管理

主持人

1、提前一周，开始熟悉会议主持串词；
2、按照要求参加现场彩排，对全场活动进行串场彩排，及时纠正问题；
3、会议开始前，进行画外音提示会议即将开始；
4、做开场致辞，介绍到场来宾及活动情况；
5、做好全场串词工作，积极调动全场气氛；
6、按要求着装，标准语言主持。

礼仪

1、按照要求参加现场彩排，清楚自身站位和工作任务；
2、活动开始前，引领来宾到达签到区进行签到，并向来宾发放嘉宾证；
3、引领来宾入场，活动开始后在舞台两侧站位，引领相关领导上台致辞；
4、在仪式等环节，负责部分道具的上下场，保证环节顺利进行；
5、活动结束后，引领来宾按照路线离场；
6、按要求着装，统一站姿，微笑接待，坚守岗位。

摄影师
摄像师

1、按照要求参加现场彩排，清楚拍摄位置和重点环节拍摄要求；
2、活动开始前拍摄空场及来宾签到入场画面；
3、活动开始后拍摄领导画面及各环节的不同角度照片；
4、活动结束后按照要求提供所有照片；
5、要求统一着装，高质量完成拍摄工作。



晚宴部分
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晚宴规划 - 室内自助晚宴
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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招商部分
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微站、网站线上展位广告推广+线下展位+大会冠名+晚宴冠名+活动物料冠名等（详见招商策划案）。
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应急预案
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v佩戴口罩，协同绿码并进行测温；
v签到处设有备用标准防疫口罩、电子测温计、以供参会人员临时备用；
v现场提前一天由酒店安排进行防疫消杀，保持场地清洁、卫生；
v参加论坛人员测温体温超过37.3度，应及时隔离处理，立即送往就近发热门诊就诊；
v参会人员配发测温手环，以便场地内活动反复测温影响嘉宾的参会体验；

论坛防疫应急预案
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v在来宾区周围及主要通道处安排工作人员及保安，有序入场和退场，出现紧急情况，立即组织人员疏散。
v如场内发生混乱时由场内的工作人员及礼仪迅速引领领导到VIP休息室，确保在场领导的安全
v主持人利用现场广播对场内的人员进行引导和疏散
v出现紧急情况，造成人员伤病，则立即组织车辆和人员送往医院。

拥挤踩踏疏散预案

应急预案管理 - 踩踏疏散
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum
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v安排备用电源发电设备，提前和酒店协调预案。
v突发停电时，专人启用备用电源设备，保证现场供电及照明，
保证活动的顺利完成。

突发停电处理应急预案 临时活动改期处理预案

v活动临时改期，则由活动主办方协调确定活动的最终日期。
v需通过专人或电话，及时通知特邀领导及贵宾，并说明改期原

因和活动的最终日期。
v其他邀请嘉宾可通过手机短信的形式告知。

应急预案管理- 供电+延期+天气 
The 7th Asia Pacific International Emergency Forum

v为了确实做好恶劣天气预防及应急预案工作措施，保障活动的顺利进行，结合活动中的实际情况，特制定天气应急预案如下：
v突发情况的处置：
v提前5天对天气预报进行跟踪，并以工作联系函或微信沟通群的形式通报主办方。
v如在预知活动当天有暴雨等恶劣天气的情况下，我司立即通报主办方，并协商涉及户外晚宴等活动的方式及具体安排。如不                
   做时间修改，将提供雨棚搭建措施，雨棚高度不低于6米。
v如在活动当天遇大风、大雨等恶劣天气，将根据天气情况采取一定的应急措施，如提示客户、安排车辆上注意交通安全等。
v相关要求：
v执行团队相关成员注意及时对活动现场积水道路、湿滑路面的防滑处理措施和酒店沟通。
v相关各区域环节负责人在湿滑区域放置友情提示牌。

天气应急预案



“从这里走向亚太—使命·承诺·引领”


