
广东省医学会专题系列学术活动申请表

项目基本情况介绍
项目名称：
项目开展时间(可一个时间段)： 

项目开展地点（可多个地点）： 

项目简介： 

项目总体计划
	时间
	项目阶段
	本阶段实施内容

	2014年9月1日至2014年10月10日
	项目筹备阶段
	1、 项目立项：包括项目整体设计、项目文件的准备和发放（包括但不限于立项书、会议通知、专家邀请函，以及其他会议所需正式文件）
2、 参与会议讲者的选择标准、名单范围确定及邀请
3、 会议内容与议题的审核和确定
4、 会议时间表、地点和设施、参加会议人员所需餐食的准备
5、 项目中所需物料的准备和制作，包括项目形象和展示物料等

	2014年10月1日至2014年12月31日
	项目实施阶段
	1、 场次：11场（见详细活动计划表）
2、 议程：详见每次会议议程


	会后一周
	项目总结及存档
	提交会议详细总结报学会


预算和要求

1、该项目款项总额预计为人民币*****（大写：******），拟邀请相关企业支持，款项可通过汇款到广东省医学会，费用根据财务管理要求统一支出；

2、项目一般在年度内完成；
3、每次活动都必须有通知、议程、现场照片、会议纪要等；
4、结算时保留上游的发票的复印件和讲课费收据等财务票据；

5、项目操作流程
提出申请—准备计划书—医学会审核—签署合同—款到生效—执行项目—资料汇总及结算。

                                                    申请人：

                                        时间
继教部项目管理人：

继教部部门负责人：

分管秘书长：
