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打开腾讯会议点击登录



打开腾讯会议并选择加入会议后，您的电脑
会显示如下窗口，请在会议号（红色标记）
处输入发起人提供的会议ID，在您的名称
（蓝色标记）处输入您的姓名，并注意标记
处的勾选



当您进入会议后，会提示您选择音频接入方式，如上图所示点击
使用电脑音频（红色标记）



进入会议后，您可以通过点击下图红色箭头中的解
除静音和开启视频按键修改您的音视频设置



开启视频，点击虚拟背景和美颜



点击红色箭头指引的图标，选择自己要的图片做虚拟背景



为了保证会议有序进行，主持人会在会议进行时将讲课老师以外的参
与人员静音，根据议程帮忙打开老师的声音，还需帮老师修改名字



讲课老师可以在您作报告时通过屏幕共享向参会人展示您的 PPT
或工作成果。开始共享屏幕，点击会议面板工具栏上的“共享屏幕”按钮，
选择共享课件，点击“确认共享”按钮确定发起共享，确认课件是否有视
频或者带声音，点击同时共享电脑声音



在开会期间，如不方便发言，可以选择“聊天”功能，通过输入
文字的方式进行交流


